SGGOS LIJUBLJANA
Dunajska cesta 102, Ljubljana

SOLSKA PRAVILA O ZAKLJUCNEM IZPITU

Na podlagi 2. ¢lena Pravilnika o zaklju¢nem izpitu (Uradni list RS, St. 56/2008) ravnatelj
Srednje gradbene, geodetske in okoljevarstvene Sole Ljubljana (v nadaljevanju: SGGOS
Ljubljana) doloc¢a naslednja

SOLSKA PRAVILA o zakljuénem izpitu

Kratice, ki so uporabljene v Solskih pravilih o zaklju¢nem izpitu:
ZI - zakljucni izpit

SK ZI - $olska komisija za zakljuéni izpit

SIK ZI - %olska izpitna komisija za zakljuéni izpit

LDN - Letni delovni nacrt

UVODNE DOLOCBE
1. ¢len (vsebina pravil)

S temi pravili se dolocijo:

- naloge in navodila za delo Solskih izpitnih komisij, nadzornih uciteljev in mentorjev,

— koledar aktivnosti na Soli (predmet, kraj in datum opravljanja zaklju¢nega izpita,
prostor, sestavo Solske izpitne komisije, nadzorne ucitelje, ocenjevalce pisnega izpita,
mentorje, izprasevalce, seznam prijavljenih kandidatov, roke in nacin obvescanja),

— pravila o varovanju izpitne tajnosti,

— prilagoditve za kandidate s posebnimi potrebami in druge kandidate,

— izpitni red Sole, krsitve izpitnega reda,

— postopek prijave in odjave kandidata od zaklju¢nega izpita ali posameznega izpita,

- nacin priprave Sole na izpit,

— postopek priprave gradiv za izpit,

— nadin izvedbe izpitov in ocenjevanja,

— pravila in postopek vpogledov v izpitno dokumentacijo,

— hisni red za ¢as opravljanja zaklju¢nega izpita,

— druga pravila.

2. ¢len (seznanitev s pravili)

Sola seznani kandidate s temi $olskimi pravili, postopkom opravljanja izpitov, pravicami
in dolznostmi ter s posledicami krsitve pravil najkasneje do izpitnega roka.

NALOGE IN NAVODILA ZA DELO SOLSKIH IZPITNIH KOMISIJ, NADZORNIH
UCITELJEV IN MENTORJEV

3. ¢len (Solske izpitne komisije)
Za pripravo in izvedbo zaklju¢nega izpita v programih nizjega in srednjega poklicnega
izobraZzevanja ravnatelj imenuje izpitne komisije za posamezne izpitne enote.
Za izvedbo posameznih izpitov zaklju¢nega izpita se lahko imenuje tudi vec Solskih
izpitnih komisij.
4. ¢len (naloge Solskih izpitnih komisij)

Solske izpitne komisije izvajajo zakljuéni izpit pri posameznih izpitnih enotah in opravljajo



druge naloge, povezane z izpitom, v skladu s Pravilnikom o zaklju¢nem izpitu (Ur. I. RS,
St. 56/2008).

SIK ZI sestavljajo: predsednik, izprasevalec in najmanj en ¢lan. Izprasevalec postavlja
kandidatu vprasanja v skladu z 12. ¢lenom Pravilnika. Izprasevalec na izpitu iz
slovenscine je hkrati ocenjevalec pisnega dela izpita.

Predsednik SIK ZI skrbi za pravilen potek izpita, vodi zapisnik, poskrbi za urejenost
izpitnega prostora, daje kandidatom potrebna navodila o poteku izpita in seznani
kandidata z oceno.

Clan spremlja potek izpita in sodeluje pri dolocitvi kon¢ne ocene v skladu z 19. ¢lenom
Pravilnika.

5. ¢len (nadzorni ucitelji)

Pisni izpit iz slovensc¢ine nadzorujeta po dva ucitelja v vsakem izpitnem prostoru.

Nadzorni ucitelj ne sme biti ucitelj slovenscine.

Nadzorni ucitelj:

— preverja urejenost prostora,

- pozdravi kandidate in jim da ustrezna navodila za delo, jih opozori na upostevanje
izpitnega reda in posledice morebitnih krsitev,

— preverja prisotnost kandidatov in ugotovi njihovo identiteto na podlagi osebnega
dokumenta,

— vodi zapisnik o opravljanju pisnega dela izpita,

— razdeli izpitno gradivo,

— pri morebitnih lazjih krSitvah opominja kandidate in obvesca predsednika Solske
komisije za zakljucni izpit o tezjih krsitvah,

- po izteku Casa za opravljanje pisnega izpita zbere izdelke kandidatov in jih odda
tajniku Solske komisije za zakljucni izpit.

— med pisnim izpitom sme nadzorni ucitelj opravljati samo tista opravila, ki so
neposredno povezana z izpitom.

6. ¢len (mentor)

Mentor kandidata vodi pri izdelku oziroma storitvi, mu pomaga in svetuje ter evidentira
dejavnosti, ki jih kandidat opravlja v zvezi z izdelkom oziroma storitvijo. Na ustnem
zagovoru izdelka oziroma storitve opravlja vlogo izprasevalca.

KOLEDAR AKTIVNOSTI NA SOLI
7. ¢len (izpitni roki in obvescanje kandidatov)

Zakljucni izpit se izvaja v predpisanih rokih in po koledarju zaklju¢nega izpita, ki ga
najkasneje do konca oktobra v skladu s Solskim koledarjem ministra dolocdi drzavna
komisija za zakljucni izpit za posamezno Solsko leto. Natancnejsi razpored opravljanja ZI
se doloci v skladu s Pravilnikom o zaklju¢nem izpitu, Solskim koledarjem in LDN Sole.
Sporocila o zaklju¢nem izpitu so objavljena na oglasni deski v avli Sole, med ucilnicam
011 in 012, in na Solski spletni strani.

IZPITNA TAINOST
8. ¢len (varovanje izpitne tajnosti)

Izpitna tajnost so do uporabe na izpitu vsa izpitna gradiva, ki se do zacCetka
posameznega izpita hranijo v posebni omari ravnatelja ali tajnika Solske komisije za
zakljucni izpit. Kot izpitno tajnost so jih dolzni varovati sestavljalci izpitnih gradiv in vsi
¢lani Solske komisije za zakljucni izpit oziroma vsi strokovni delavci Sole, ki so z njimi
delno ali v celoti seznanjeni.

Izpitna tajnost so do razglasitve rezultatov tudi rezultati posameznega dela izpita.


http://www.uradni-list.si/1/objava.jsp?urlid=200856&stevilka=2410

PRILAGODITVE ZA KANDIDATE S POSEBNIMI POTREBAMI IN DRUGE
KANDIDATE

9. Clen (prilagoditev izpita za kandidate s posebnimi potrebami)

Za kandidate s posebnimi potrebami se lahko prilagodi opravljanje vseh ali posameznih
izpitov zaklju¢nega izpita na osnovi odloc¢be o usmeritvi in v skladu s 7. ¢lenom
Pravilnika.

10. ¢len (prilagoditev izpita za druge kandidate)

Na enak nacin kot kandidatom s posebnimi potrebami se v utemeljenih primerih po
zadnjem odstavku 7. ¢lena Pravilnika opravljanje zaklju¢nega izpita prilagodi tudi drugim
kandidatom.

IZPITNI RED SOLE, KRSITVE IZPITNEGA REDA
11. c¢len (izpitni red na pisnem izpitu)

V Casu opravljanja pisnih izpitov se pouk izvaja po koncanih pisnih izpitih oziroma v
razli¢nih nadstropjih.

Trajanje pisnega izpita

Trajanje pisnega izpita je doloceno s predmetnim izpitnim katalogom in oznaceno na
izpitni poli. Izpit traja 90 minut.

Razporeditev kandidatov

Solska komisija za zakljuéni izpit najkasneje tri dni pred zacetkom pisnih izpitov
razporedi kandidate v skupine, jih razporedi po izpitnih prostorih in imenuje nadzorne
ucitelje. Podatki o razporeditvi kandidatov so do objave tajni. Razporeditev kandidatov in
nadzornih uditeljev po skupinah in izpitnih prostorih objavi Solska komisija za zaklju¢ni
izpit na dan izpita najkasneje 60 minut pred zacetkom pisnih izpitov na kandidatu
dostopnem mestu.

Priprava izpitnega prostora

Solska komisija za zakljuéni izpit mora zagotoviti, da so prostori, kjer kandidati opravljajo
izpit, pred vsakim izpitom pregledani. Vsak kandidat mora imeti svojo mizo. Ce so
dvosedezne, sedijo vsi na isti strani mize. Razmik med sredisci stolov mora biti najmanj
1, 5 m. Vsi stoli morajo biti obrnjeni v isto smer. V izpitnem prostoru je praviloma do 30
kandidatov. Ce obstajajo utemeljeni razlogi, je lahko v izpithem prostoru kandidatov tudi
ved. O tem odlo¢i Solska komisija za zakljuéni izpit.

Priprava kandidatov na pisni izpit

Kandidati se zberejo pred izpitnim prostorom 20 minut pred zacetkom pisnega izpita.
Zaradi identifikacije mora imeti kandidat na izpitu osebni dokument s fotografijo, ki ga
pred zaCetkom izpita polozi na rob mize. Identifikacijo kandidatov opravi nadzorni ucitelj.
Ce kandidat dokumenta nima, nadzorni ucitelj to zabeleZi v zapisnik, identifikacija pa se
opravi najkasneje v 24 urah po zacetku izpita. Ce se identifikacija ne opravi v roku iz
prejSnjega odstavka, se Steje, da se kandidat izpita iz neupravi¢enih razlogov ni udelezil.
Kandidati imajo pri izpitu le pripomocke, dovoljene s predmetnim izpitnim katalogom. V
izpitni prostor lahko prinesejo le nujne osebne predmete, ki jih morajo odloziti na za to
doloceno mesto.



Kandidati v izpitnem prostoru ne smejo imeti pripomockov, kot so ro¢ne ure, mobitel ali
druge prenosne elektronske komunikacijske naprave.

Potek pisnega izpita

Pisni izpit opravljajo vsi kandidati v istem izpitnem roku istega dne ob istem casu.
Kandidati morajo upostevati navodila nadzornega ucitelja, naloge morajo resevati
samostojno, z dovoljenimi pripomocki, ne smejo se pogovarjati in motiti poteka izpita.

Zacasna odsotnost

Med pisnim izpitom lahko z dovoljenjem in v spremstvu nadzornega ucitelja zapusti
izpitni prostor le po en kandidat. Odsotnost dovoli nadzorni ucitelj. Odsotnost, daljSo od 5
minut, lahko dovoli le v izjemnih primerih. Nadzorni ucitelj skrbi, da se kandidat zunaj
izpitnega prostora ne pogovarja ali sporazumeva z drugimi in ne pride v stik z
nedovoljenimi pripomocki. Prvih 30 minut po zacetku pisnega izpita in praviloma 15
minut pred iztekom Casa, doloCenega za reSevanje izpitne pole, ne sme noben kandidat
zapustiti izpitnega prostora.

Zakljucek izpita

Kandidat, ki je pisni izpit zaCel, mora gradivo za izpit tudi oddati. Kandidat lahko odda
gradivo za izpit pred iztekom ¢asa in zapusti izpitni prostor, vendar ne prvih 30 minut po
zacetku pisnega izpita in ne 15 minut pred iztekom cCasa za reSevanje izpitne pole.
Nadzorni ucitelj vpiSe v zapisnik Cas oddaje gradiva za izpit.

12. ¢len (izpitni red na ustnem izpitu)

V Casu ustnih izpitov je organizacija pouka po potrebi prilagojena razporedu ustnih
izpitov.

Razpored

Solska komisija za zakljuéni izpit objavi najkasneje tri dni pred zacetkom obdobja
ustnih izpitov na oglasni deski ali drugem dostopnem mestu imena c¢lanov Solskih
izpitnih komisij, poimenski razpored kandidatov, izpitne prostore ter ¢as opravljanja
ustnega izpita.

Solska izpitna komisija

Ustni izpit se opravlja pred Solsko izpitno komisijo. Izprasevalec pri ustnem izpitu je
ucitelj, ki izpolnjuje pogoje za ucitelja tega predmeta in je praviloma kandidata pouceval
v zaklju¢nem letniku.

Potek ustnega izpita

Kandidat ima v izpitnem prostoru lahko samo pripomocke, dolo¢ene s predmetnim
izpitnim katalogom, in nujne osebne predmete, ki jih mora odloziti na za to dolo¢eno
mesto. Kandidati v izpitnem prostoru ne smejo imeti pripomockov, kot so ro¢ne ure,
mobitel ali druge prenosne elektronske komunikacijske naprave.

Ustni izpit se zaCne, ko predsednik Solske izpitne komisije pokli¢e kandidata, da si izbere
izpitni listek. Izpitni listki morajo biti predlozeni tako, da pri izbiri izpitnega listka
kandidat ne more videti vsebine izpitnega listka. Ustni izpit traja najve¢ 20 minut.
Kandidat ima pred zacetkom ustnega izpita pravico do 20-minutne priprave. Med
opravljanjem ustnega izpita enega kandidata se lahko pripravlja naslednji kandidat.
Kandidat odgovarja na vprasanja z izpitnega listka. Kandidat ima pravico enkrat
zamenjati izpitni listek. Izprasevalec lahko kandidatu postavlja dodatna vprasanja, s
katerimi se razclenjujejo vprasanja z izpitnega listka. Izpitni listki se vrnejo v komplet



izpitnih listkov. Vse posebnosti med ustnim izpitom mora predsednik Solske izpitne
komisije zapisati v zapisnik o ustnem izpitu.

13. ¢len (izpitni red pri izdelku oziroma storitvi in zagovoru)

V Casu izdelka oziroma storitve in zagovora je organizacija pouka po potrebi prilagojena
razporedu opravljanja te izpitne enote.

Izdelek oziroma storitev in zagovor lahko dijak opravi pred zakljuckom pouka v
zakljucnem letniku, lahko se izvaja individualno ali skupinsko, v Soli ali pri delodajalcu.

Priprava izpitnega prostora

Mentor zagotovi, da je izpitni prostor pred izpitom ustrezno pripravljen, da je pripravljen
material, potreben za izdelavo izdelka, in drugi pripomocki, doloceni s predmetnim
izpitnim katalogom. Mentor preveri pogoje za zacetek izpita najmanj 20 minut pred
izpitom.

Priprava kandidatov

Kandidati se zberejo pred izpitnim prostorom najmanj 15 minut pred zacetkom izpita.
Mentor preveri, ali kandidat uposteva pravila o varstvu pri delu in varovanju zdravja. Ce
kandidat pogojev ne izpolnjuje, mentor obvesti predsednika Solske komisije za zakljucni
izpit, ki ustrezno ukrepa.

Kandidati v izpitnem prostoru ne smejo imeti pripomockov, kot so ro¢ne ure, mobitel ali
druge prenosne elektronske komunikacijske naprave.

Naloge mentorja

Mentor:

- kandidate seznani s postopkom opravljanja izpita in jih opozori na upostevanje pravil
varstva pri delu in varovanja zdravija,

- nadzoruje potek izpita tako, da ne moti kandidatov,

- svetuje, spremlja in zagotavlja samostojno opravljanje izpita,

- vodi zapisnik o opravljanju izdelka oziroma storitve in zabelezi vse posebnosti, ki so se
zgodile med izpitom,

- pri morebitnih krsitvah opominja kandidate in to zabelezi v zapisnik in poroca
predsedniku ali tajniku Solske komisije za zakljucni izpit. Tajnik Solske komisije za
zakljucni izpit izroCi vso potrebno dokumentacijo mentorju v Soli najmanj 30 minut pred
izpitom, mentorju pri delodajalcu pa najmanj en dan pred izpitom.

Izvajanje izpita

V ¢asu izpita lahko kandidat zapusti izpitni prostor le z dovoljenjem mentorja. Ce traja
opravljanje izdelka ali storitve na dan vec kot 4 ure, pripada kandidatu v ¢asu trajanja
izpita 30-minutni odmor.

Zagovor

Kandidat opravlja zagovor pred Solsko izpitno komisijo. Zagovor se zac¢ne tako, da
predsednik Solske izpitne komisije pokli¢e kandidata, da predstavi in utemelji svoj izdelek
oziroma storitev. Vprasanja postavlja samo izprasevalec. Zagovor izpita traja najvec 20-
minut. Kandidat odgovarja na vpraSanja brez priprave.

Pri zagovoru izdelka oziroma storitve se smiselno uporabljajo pravila ustnega izpita na
zakljuCnem izpitu.

14. ¢len (krsitve kandidatov)



Krsitve kandidatov

Krsitve kandidatov pri izpitu so:

- vpisovanje neprimernih znakov ali neprimerne vsebine v izpitno polo,

- posedovanje pomoznega listka oziroma drugih nedovoljenih pripomockov,
- Ooziranje, pogovarjanje oziroma sporazumevanje,

- prepisovanje ali dopustitev prepisovanja,

- uporaba pomozZnega listka, elektronskih pripomockov oziroma drugih nedovoljenih
pripomockov,

- motenje poteka izpita,

- ponavljanje krsitev in njihovo stopnjevanje,

- predlozitev dela drugega kandidata,

- zamenjava identitete kandidata.

Vrste ukrepov

Za krsitve se kandidatom lahko izreCejo naslednji ukrepi:

- opomin,

- prekinitev reSevanja izpitne pole,

- prekinitev dela izpita,

- razveljavitev vseh opravljenih izpitov zaklju¢nega izpita. V primeru prekinitve se izpitna
pola ali del izpita oceni z ni¢ tockami. V primeru zamenjave identitete kandidata se
prekine potek izpita in razveljavi vse opravljene izpite zakljuc¢nega izpita.

Postopek izrekanja ukrepov

Kandidatu, ki krsi pravila in izpitni red zakljuCnega izpita, nadzorni ucitelj oziroma mentor
izreCe opomin, Solska komisija za zakljucni izpit pa prekinitev dela izpita ali izpita.

POSTOPEK PRIJAVE IN ODJAVE KANDIDATA OD ZAKLJUCNEGA IZPITA ALI
POSAMEZNEGA IZPITA

15. ¢len (prijava)

Kandidat se najkasneje 30 dni pred izpitom prijavi k zakljuénemu izpitu s prijavnico in v
roku (najpozneje 3 dni pred zacetkom zaklju¢nega izpita) predlozi dokazila o
izpolnjevanju pogojev za opravljanje zaklju¢nega izpita. Kandidatu, ki je opravil zaklju¢ni
letnik na Soli, na kateri se je prijavil k zaklju¢nemu izpitu, ni potrebno predloziti
spricevala zakljucnega letnika.

Kandidat se iz utemeljenih razlogov lahko prijavi k izpitu tudi pozneje, vendar najmanj tri
dni pred pricetkom zaklju¢nega izpita. Na Solsko komisijo za zakljucni izpit naslovi pisno
vlogo za prijavo izven rednega prijavnega roka in prilozi dokazila o utemeljenih razlogih
za poznejso prijavo.

16. ¢len (odjava)
Kandidat se lahko pisno odjavi od zaklju(:lv'\ega izpita v celoti ali od posameznega izpita
najpozneje tri dni pred pricetkom izpita. Ce se ne odjavi, se Steje, da je izkoristil izpitni
rok, tudi ¢e ni pristopil k izpitu, razen v primeru visje sile.

NACIN PRIPRAVE SOLE NA IZPIT

17. ¢len (postopki priprave na zakljucni izpit)



Sola v predpisanih rokih in na predpisan nacin izvede postopke priprave na zakljucni izpit
v skladu z izobrazevalnim programom oziroma izpitnimi katalogi, Pravilnikom o
zakljuénem izpitu in Solskimi pravili.

18. clen (priprava prostorskih in drugih pogojev za izvedbo)

Solska izpitna komisija za zakljuéni izpit pred vsakim izpitnim rokom poskrbi za primerno
pripravo izpitnih prostorov in ustrezno tehni¢no opremo.

POSTOPEK PRIPRAVE GRADIV ZA 1ZPIT
19. clen (izpitno gradivo)

Izpitna gradiva obsegajo izpitne naloge za pisni del izpita iz slovenscine in izpitne listke
za ustni izpit.

20. ¢len (naloge za pisni del izpita)

Strokovni aktiv uditeljev slovenscine pripravi za pisni del izpita izpitno polo, ki jo najmanj
7 dni pred zaklju¢nim izpitom odda predsedniku ali tajniku Solske komisije za zaklju¢ni
izpit. Gradivo se varuje kot izpitna tajnost.

21. ¢len (vprasanja za ustni izpit)

Strokovni aktiv uciteljev slovenscine pripravi izpitna vprasanja za zakljucni izpit na
zacetku pouka v zaklju¢nem letniku in z njimi seznani dijake zaklju¢nega letnika.
Kombinacije vprasanj na izpitnih listkih so izpitna tajnost.

Komplet vprasanj za ustni del izpita obsega toliko izpitnih listkov, kot je prijavljenih
kandidatov, najmanj pa 20. IzpraSevalec odda izpitne listke predsedniku ali

tajniku Solske komisije najpozneje 3 dni pred zaklju¢nim izpitom. Izpitni listki se varujejo
kot izpitna tajnost.

NACIN IZVEDBE IZPITOV IN OCENJEVANJA
22. clen (pisni in ustni del izpita)

Pisni del izpita poteka v skladu s 13., ustni izpit pa v skladu s 14. ¢lenom Pravilnika. Pisni
in ustni del izpita praviloma ne potekata isti dan.

23. c¢len (ustni izpit)

Ustni izpit se opravlja v izpitnem prostoru. Kandidat stopi v izpitni prostor na poziv in
izbere izpitni listek, ki ga enkrat lahko zamenja brez vpliva na oceno.

24, ¢len (priprava na odgovor)

Po izbiri listka ima kandidat pravico do 20-minutne priprave na odgovor. Na voljo ima
konceptne liste, ki jih mora po koncani pripravi oddati izprasevalcu.

Priprava poteka v izpitnem prostoru na za to dolo¢enem mestu, in sicer med
odgovarjanjem drugega kandidata. Na izpitni listek ni dovoljeno ni¢esar zapisati ali ga
kakor koli drugace zaznamovati.

25. c¢len (zagovor izdelka oziroma storitve)

Zagovor izdelka oziroma storitve pred Solsko izpitno komisijo poteka v skladu s pravili
izpeljave izpita.



26. clen (ocenjevanje)
Ocenjevanje in splosni uspeh doloc¢a Pravilnik o zaklju¢nem izpitu v 18., 19. in 20. ¢lenu.
PRAVILA IN POSTOPEK VPOGLEDOV V IZPITNO DOKUMENTACIJO
27. c¢len (vloga za vpogled)

Kandidat ima pravico vpogleda v izpitno dokumentacijo (izpitna pola iz slovenscine).
Pravico do vpogleda uveljavi s pisno vlogo, ki jo naslovi na Solsko komisijo za zakljucni
izpit v treh dneh po tem, ko je bil seznanjen z oceno.

Kandidat dobi obvestilo o datumu vpogleda ter placilni nalog za kritje minimalnih
stroskov priprave izpitne dokumentacije.

Vpogled se opravi v prostorih Sole v prisotnosti ocenjevalca na pisnem delu in tajnika
Solske komisije za zakljucni izpit.

HISNI RED V CASU OPRAVLIANJA ZAKLJUCNEGA IZPITA

29. c¢len (hisni red)
Hisni red v ¢asu zaklju¢nega izpita je prilagojen tako, da omogoca nemoten potek izpitov.
V izpitnih prostorih in v njihovi neposredni blizini se v ¢asu izpitov praviloma ne smejo
izvajati druge dejavnosti, ki bi lahko kakor koli motile kandidate ali Solske izpitne
komisije.
SPREMEMBE IN DOPOLNITVE SOLSKIH PRAVIL

30. ¢len (spremembe in dopolnitve)

Spremembe in dopolnitve Solskih pravil se izvedejo na enak nacin, kot so bila sprejeta
sama pravila.

Gvido Jager
ravnatelj

Mnenje uciteljskega zbora pridobljeno dne 20. maj 2016



